Guide WebAffilique - AFFILATION ET SAISIE DES ADHERENTS

Pour les nouvelles associations et les écoles non affiliées I'an derier

Seules les associations loi 1901 peuvent s'affilier a I'USEP (aide et dossier de création).

Si I’association est déja créée, contactez 'USEP46 pour obtenir votre numéro d’affiliation et générer
un mot de passe.

Pour les écolers affiliées 1°an dernier

Connectez-vous au site affiligue.org a 'aide de votre identifiant, 046... et de votre mot de passe.
N’hésitez pas a revenir vers nous par mail ou au 05.65.22.68.53 pour récupérer votre identifiant et votre
mot de passe. Une fois connecté, cliquez sur la rubrique « Mon affiliation » (en haut a gauche), puis
sélectionnez « gérer mon affiliation ». Suivre la procédure et remplissez votre renouvellement

. Dans le cadre de la loi sur la protection des données personnelles des utilisateur

Signez cette demande (3 options : par courrier, par copie scannée ou par signature électronique) et
adressez-la par mail a usep46@fol46.org ou par courrier a : USEP 46 - 184 rue des Cadourques
@ 46000 Cahors.

Apres traitement, nous validerons votre demande. Vous recevrez un mail et vous pourrez saisir vos
adhérents sur I'espace dédié.
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Saisissez les noms des adhérents que vous souhaitiez licencier :

=  Pour les éléves ou adultes déja licenciés I'an dernier : Cliquez sur

« Mes adhésions », « Gérer mes adhérents.es ». Vous avez |la tous les adhérents de votre
association des 3 dernieres années. Nous vous conseillons de commencer par « faire le ménage » en
masquant les adhérents non renouvelés cette année.

Vous avez plusieurs personnes a « masquer » : Cochez la case des personnes a « masquer » dans la
colonne de gauche juste a c6té du « N° adhérent » puis cliquez en haut de page (action pour la
sélection) sur « Masquer ».

-Vous avez seulement une personne a « Masquer » cliquez directement sur le petit ceil barré
(Masquer) se trouvant tout a droite dans la colonne « Action ».

Eleves :

Votre liste est maintenant a jour, cliquez sur « a renouveler » puis sélectionner le niveau de votre
éleve (Ex : MATERNELLE — GS) et cliquez sur « Valider ».

*Adultes : Récupérez « la demande de licence adulte » avant de licencier vos adhérents.

Cliquez également sur « a renouveler », modifier un éventuel changement d’adresse puis cochez la
case « j'ai compris et j'accepte ce contréle » avant d’enregistrer I'adhésion.

= Pour les éleves ou adultes non licenciés I’an dernier : Rubrique « Mes adhésions », cliquer sur «
gérer mes adhérents », « ajouter un.e adhérent.e » (pour les adultes) ou « ajouter enfant USEP »
(pour les enfants). Remplir les champs demandés et enregistrer.

NB : A tout moment de I'année vous pouvez vous connecter et rajouter des licenciés. Les enfants
seront assurés des la saisie effectuée.

En fin d’étape, vous devez « transférer les modifications a la fédération » en cliquant sur « envoyer
les modifs. a la fédération" (en haut a droite — rectangle vert).



https://lot46.comite.usep.org/creer-une-association-usep/
https://www.affiligue.org/Default.aspx?AuthMessage=1
https://lot46.comite.usep.org/wp-content/uploads/sites/57/2022/09/webaffiligue-association-renouveler_son_affiliation_-_usep_46.pdf
https://lot46.comite.usep.org/wp-content/uploads/sites/57/2022/09/webaffiligue-association-renouveler_son_affiliation_-_usep_46.pdf
https://lot46.comite.usep.org/wp-content/uploads/sites/57/2022/09/webaffiligue-association-gerer_les_adhesions_usep_46.pdf
https://lot46.comite.usep.org/wp-content/uploads/sites/57/2022/07/Demande_licence_adulte_Usep_2023-2024.pdf

*licencers adultes

Chaque association doit licencier au minimum I’enseignant de la classe affiliée. Nous invitons
également tous les responsables correspondant a la vie de I'association d’école: membres du
bureau (Président, Trésorier, Secrétaire) d’adhérer a I’'USEP.

Un bulletin « licence adulte » est a renseigner et a renvoyer au responsable de I’association, au
regard du controle de I’honorabilité demandé par le Ministére des Sports.

I La saison commence e 1% septembre 2023 et se termine ke 31 ao(t 2024. wotre bulletin d'acheésion sera validé
a compter de sa date de récepton par |a fédération départementale. En devenant licencigé.e Usep, vous devenez
adhérent.e de la Ligue e Fenseignement.

Mom de I'association f 1

Code UAI (RNE) de I'école & laquelle vous étes rattaché.e

MNom de I'école

La licence que je sollicite me permet d'accéder aux fonctions d'éducateur sportif et/fou d'exploitant d'établissement d'activités physiques et
sportives(*) au sens des articles L. 212-1 et L. 322-1 du code du sport. A ce titre, les éléments constitutifs de mon identité seront transmis par I'Usep
nationale aux services de 'Etat afin qu'un contréle automatisé de mon honorabilité au sens de I'article L. 212-9 du code du sport soit effectus,

(*) a I'USEP, I'ensemble des adultes est concerné et/ou par les fonctions d'éducateur sportif et/ou
d'exploitant d'établissement d'activités physiques et spartives soit en tant que dirigeant d’association soit
en tant qu'adulte au contact des enfants (animation ou accompagnement)

D Jai compris et jaccepte ce contréle. (Pour permettre |2 contréle d'honorabilité, vos informations
personnelles doivent &tre identiques  celles mentionnées sur votre piéce d'identité)

de |'€cole

Mom d'usage sexe : [romme [ remme
Mom de naissance Né.ele
Prénom 1 Prénom 2 Prénom 3
Etes-vous né.e en France 7 Dcu\, complétez : MN° du département Ville
[ Non, complétez : Nom du pays ville

Viotre Pére : Nom Prénom

Votre Méra : Nom Prénom
Adresse
Téléphone Mail (1)

(1) Dans le respect du RGPD, le titulaire du mail recevra un mail de demande d*autorisation d'enregistrement ek d'utilisation de son adresse

Au titre de I'affiliation de votre association 4 la Ligue de I'=nseignement, & 'USEP, de son adhésion & I” APAC, et gréice & votre adhésion, vous
bénéficiez lors de vos activités associatives des garanties d" bilitg civile lle, Individuelle Accident, Défense Pénale et
Recours, Assistance Rapatriement) de la Multirisque Adhérents Association Scolairs — Activités Socioéducatives culturelles at sportives,

Les données & caractére personnel pouvant étre recueillies par La LIGUE DE LENSEIGNEMENT font 'objet de traitements ayant pour finalités la
réalisation des opérations précontractuelles, la passation, la gestion at I'exécution de vos contrats. Ces données & caractére parsonnel, celles relatives
aux opérations d'affiliatians, & la gestion des contrats peuvent faire I'abjet de traitements pour le suivi et I'amélioration de la relation commerciale,
ainsi que dans le cadre des dispositifs de Iutte cantre Ia fraude et en application de la législation dans le cadre de la lutte contre le blanchiment d‘argent,
et le financement du terrorisme. Ces données pourrent étre utilisées pour la personnalisation des offres et envoi d'informations sur les produits et
services proposés ou distribués par LA LIGUE DE L' IT. Les c ées disposent d’un droit d'accés, de rectification, d'opposi-
tion et de supprassion de leurs donndes 4 caractére personnel, ainsi que de la possibilité de définir les directives particuliéres relatives 4 la conserva-
tion, & I'effacement et & la communication de ces données aprés décés. Elles peuvent exercer ces droits & tout moment en adressant leur demande &
l'adresse RGPDAFFI@LALIGUE.ORG. Les donnses sant conservées conformément a la durée nécessaire aux finalités mentionnées et pour les durdes de
prescriptions éventuellement applicables.

p que I'lsep ique vos ées a des tiers partenaires ? O ouwi Cuen

En respect du RGPD, vous pouvez accéder & vos informations personnelles communiquées lors de la demande de licence Usep par wotre
association a 'Usep. Une fois votre licence délivrée par I'Usep, votre ble associatif doit e une licence sur laguelle figure votre numéro
d'adhérent qui va vous permettre d'accéder & votre aspace personnel Adhérent.e et & vos données persannelles enregistrées. Connectez-vous &
https: /fuwm affiligue.org et cliquer sur « Premigre connexion». Vous recevrez vos identifiants sur le mail communiqué lors de votre demande de
licence. Pour plus plus d'infarmations, prenez contart avec watre responsable associatif.
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Nous vous demandons d’étre vigilant dans le renseignement des données afin d’éviter les anomalies

lors du contréle d’honorabilité. Bien indiqué I'ensemble des données demandées, correspondant a
état civil de la personne (Carte d’identi

N’hésitez pas a nous contacter par téléphone au 05.65.22.68.53 pour vous accompagner dans vos
démarches d’affiliations et d’adhésions.

FEDERAT!ON LOT

laligue de
I'enseignement

on avenir par |'éducation popaine



https://lot46.comite.usep.org/wp-content/uploads/sites/57/2022/07/Demande_licence_adulte_Usep_2023-2024.pdf

